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上傳 

I - 可拖拉資料上傳(限定 IE10以上，Firefox與 Chrome瀏覽器) 

 

II - 可拖拉資料夾上傳(限定 Chrome瀏覽器) 
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存取 

I - 可多選檔案進行複製 

可選取多檔案複製至「MySyncFolder」、「我的收藏」、和「共用資料夾(有

寫入權限)」。 

II - 可多選檔案進行刪除   

可一次勾選多個檔案進行刪除，或勾選檔案上方框框進行全選。 

 

III - 刪除的資料會在資源回收桶中保留 30天 

刪除的資料會在資源回收桶中保留 30天。您可立即清除資源回收桶，也可

將資料搬回至「MySyncFolder」或「我的收藏」中。 

 



 

5 
 

IV - 可將他人分享的共用資料夾，當中的檔案和資料夾標記星號 

可在他人所分享的共用資料夾，當中的檔案和資料夾(包含公告資料夾)上標

記星號標記，從"星號標記"空間中快速瀏覽這些檔案。 

 

V - 檔案若有多次上傳過紀錄，可檢視和下載先前版本 

當檔案有多次編輯，可以點選「檢視先前版本」檢視並下載舊版本。 
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分享-公開分享 

I - 可取得分享連結 

點擊檔案後方分享圖示進入分享畫面，下拉選單選擇「公開分享」模式即可

取得分享連結。 
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II - 可取得分享碼 

點擊右下方進階設定圖示取得雲端分享碼。雲端分享碼可提供瀏覽資料、收

藏資料、至 iBON列印資料使用。 
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III - 可設定密碼保護 

點擊進階設定圖示，進入設定頁面設定「密碼」，密碼無字元數和格式限制。 
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IV - 可設定有效期限 

點擊進階設定圖示，進入設定頁面設定「有效期限」。可設定有效期限：1

小時、1天、1星期、1個月或自訂日期，預設無限制。 
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V - 可使用分享碼將分享資料收藏至「我收藏的分享」 

在「我收藏的分享」中點選「新增」，輸入他人所提供的雲端分享碼後即可

將檔案加入收藏。 

 

 

 

  



 

11 
 

分享-共用資料夾 

I - 提供分享模組 

提供分享模組，各模組有預設成員的存取權限值。 

 

目前共用資料夾的分享模組設計有：交作業模式(Homework mode)、合作

編輯(Co-edition)、出版模式(Publishing mode)。 

 

瀏覽或編輯其他人的檔案 

1. 交作業模式：成員可以在資料夾中建立新的內容，但不能瀏覽或編輯其

他人的檔案 

2. 合作編輯(共用空間)：成員可以一起編輯修改所有檔案，但無法分享給

不是成員的人  

3. 出版模式： 成員可以一起編輯修改所有檔案 ，且可以分享給不是成員

的人 
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II - 可使用“查找”功能，快速找到欲分享的成員，並加入至分享名

單中。 

在成員設定頁面中點選「查找」，即可從左方「組織總覽」瀏覽組織各部門

成員名單，或由右方搜尋框輸入成員名稱或郵件加入成員。 

 

III - 設定合作成員在資料夾中「對個人所建立資料的存取權限」 

可設定成員在資料夾中「對個人所建立資料的存取權限」 

．唯讀 - 可瀏覽、下載   ．編輯 - 可新增資料、刪除、重新命名 
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IV - 設定合作成員在資料夾中「對其他成員建立所資料的存取權限」 

可設定成員在資料夾中「對其他成員建立所資料的存取權限」 

．唯讀 - 可瀏覽、下載 

．編輯 - 可新增資料、刪除、重新命名 

．拒絕 - 僅可瀏覽 (不可檢視內容) 
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V - 可瀏覽、下載、編輯教育百寶箱「共用資料夾」中的資料 

您可以從側邊欄「共用資料夾」進去瀏覽所有共用資料夾，並可下載、瀏覽、

編輯共用資料夾中的檔案。 

 

 

 

VI - 可設定特定群組，利用「公告資料夾」將資訊公告給群組成員 

公告發布者可新增「公告資料夾」，將檔案與資料夾分享給特定的群組成員，

供成員們瀏覽、下載。公告發布者與成員皆可於「共用資料夾」列表查看公

告資料夾。 
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搜尋 

I - 可搜尋個人資料  

可搜尋 MySyncFolder、已備份的項目、我的收藏中的資料，於搜尋框中輸

入關鍵字即可同時進行檔名搜尋與全文搜尋，搜尋範圍為該資料夾以內。 

 

II - 可搜尋共用資料 

在共用資料中，於搜尋框中輸入關鍵字即可同時進行檔名搜尋與全文搜尋，

搜尋範圍為共用資料夾全域。 
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訊息和通知 

I - 可在檔案和資料夾上留下訊息，筆數無限制 

點選檔案後方的訊息圖示，即可在該檔案上留言。除了可作為個人的註解，

還可和被分享者進行互動留言。 

 

 

  

  


